CONVOCATORIA PER LA PLAGA
D’ADMINISTRACIO | COMPTABILITAT DEL CNJC

El CNJC és la plataforma que aglutina les principals entitats juvenils de Catalunya. Té per objectius
principals defensar els interessos i drets de les persones joves a través de la incidéncia politica, la
sensibilitzacié social i la formacié. EI CNJC treballa en diferents arees com son el foment de la
participacié i l'associacionisme, internacional i drets civils, creixement i suport associatiu i
emancipacio.

Les funcions de la placa se centren en la gestido administrativa, econdmica, comptable i financera de
I’entitat, aixi com en el seguiment dels procediments interns i el compliment de les obligacions legals,
fiscals i laborals. El desenvolupament d’aquestes tasques requereix un treball en equip constant dins
de I'area d’administracio, aixi com una coordinacié estreta amb la geréncia, per garantir una gestio
rigorosa, eficient i transparent dels recursos del CNJC.

Aquesta placa contribueix, per tant, a garantir el funcionament ordinari de I'entitat i a facilitar que el
CNJC pugui desenvolupar la seva activitat i assolir els seus objectius.

Funcions generals:

- Gestid i seguiment de la comptabilitat ordinaria del CNJC, incloent-hi el registre i la
comptabilitzacio de factures i altres operacions economiques.

-> Seguiment i control de I'execuci6 del pressupost anual del CNJC, incloent-hi el control de
despeses iingressos iel suport en I'elaboracio del pressupost, en coordinacié amb geréncia.

= Gestid i seguiment de pagaments, cobraments, conciliacions bancaries i altres operacions de
tresoreria.

-> Preparacio de la documentacié comptable i econdmica necessaria per a l'elaboracié dels
comptes anuals i les auditories, conjuntament amb geréncia.
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Preparacié i tramitacio de la documentacio requerida per a la contractacio publica a través del
gestor electronic d'expedients de contractacio (GEEC).

Gestio i seguiment de les quotes de les entitats membres del CNJC.

Organitzacio i arxiu de la documentacié comptable i administrativa.

Atencio al public a través del telefon de contacte del CNJC i del correu electronic genéric.

Cercai gestio d'espais per a la realitzacio d'actes i assemblees del CNJC.

A 2 28K 28 7

Vetllar pel bon funcionament de la logistica i la gestid administrativa de la seu.
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-> Seguiment, conjuntament amb geréncia, de les gliestions relacionades amb la prevencié de
riscos laborals i la proteccid de dades de I'entitat.

Perfil requerit:

- Estudis superiors en administracio i finances, gestié administrativa, comptabilitat, economia o
titulacions equivalents.

Coneixements i experiéncia en comptabilitat, gestidé econdmica i seguiment pressupostari.
Coneixements i experiéncia en contractacio publica i procediments administratius.
Experiéncia en gestio bancaria, tresoreria i conciliacions bancaries.

Coneixements sobre facturacio i facturacio electronica.
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Domini d'eines informatiques i ofimatiques (OpenOffice, paquet Office o equivalents),
especialment fulls de calcul i programes de gestié comptable.

Capacitat d'organitzacio, planificacio i treball autonom i en equip.

Capacitat d'analisi, rigor i atencio al detall en la gestié econdmica i administrativa.
Habilitats comunicatives i d'atencio al public.

Trajectoria associativa o participacié en organitzacions i moviments juvenils.

Nivell C1 de catala o domini equivalent de la llengua.
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Flexibilitat horaria.

Es valorara:
-> Experiénciatreballant amb el GEEC (Gestor Electronic d'Expedients de Contractacio).
Experiéncia treballant amb el programa de comptabilitat Pangea.

Tenir trajectoria associativa, especialment en entitats i organitzacions juvenils.
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Coneixement de les institucions catalanes (Govern de la Generalitat, Parlament de Catalunya i
ens municipals).
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Coneixement del mon associatiu juvenil i de les entitats de I'ambit de referéncia.

\7

Experiéncia en gestido econdmica, comptabilitat i seguiment pressupostari en entitats del sector
public o del tercer sector.

= Ser menor de 30 anys.
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Condicions del lloc de treball:

= Contractacio indefinida amb 2 mesos de prova.

= Incorporacio immediata

=> Jornada de 35 h setmanals.

- Sou brut anual aproximat de 27.149 euros. (14 pagues)
-> Lloc de treball: Barcelona, seu del CNJC.

Data limit recepcié de CV: 2 de novembre de 2026
Proves escrites: 10 i 11 de novembre, format telematic
Entrevistes: 16 de novembre

Per formalitzar la candidatura és imprescindible que completis_el seguent formulari on també podras

adjuntar el CV + Carta de presentacio.

Aquelles candidatures que no adjuntin el document de CV o la carta de motivacio, no seran valorades

pel tribunal competent.
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https://docs.google.com/forms/d/1BAO_Gn_ahU_ULTFAAtA2rHtV18S6bbZrZSfwLylwTLA/edit

